UPUTSTVO ZA KORISCENJE APLIKACIJE ZA UNOS
USLUGA IZ OBLASTI KONSULTATIVNO-SPECIJALISTICKE
ZDRAVSTVENE ZASTITE (KSZ) PO MODELU 2

(usluge iz Nomenklature usluga 2a)

1. Forma za prijavu korisnika aplikacije za unos podataka o
izvrSenim uslugama po Nomenklaturi usluga 2a

Forma za prijavu korisnika na aplikaciju izgleda kao na slici:

#
ﬂ Fordd redramenog oEgermn |
Bifrabicke o pans

Unosom ta¢nog korisni¢kog imena i lozinke u polja i selektovanjem na ,PRIJAVI SE, korisniku
se omogucava pristup aplikaciji za unos KSZ izvestaja.

Kancelarija i zdravstvena ustanova se automatsku povlace na sljede¢u formu nakon logovanja.,
Poslovnu godinu je moguce promijeniti samo na prelazu izmedu dvije poslovne godine.(na
sljedecoj formi)

Takode, povladi se podatak o korisniku koji unosi podatke. Ukoliko ustanova do sada nije
koristila aplikaciju za unos izvjestaja KSZ-a, ili ukoliko treba izmijeniti ili pasivizirati postojeci
korisniCki nalog, ustanova je duzna da se obrati nadleznoj sluzbi Fonda, na telefon 051/ 249-
141 ili 249-178.



2. Glavna forma za unos podataka o izvrSenim uslugama po
Nomenklaturi usluga 2a

Izgled glavne forme nakon uspjesnog prijavljivanja:

gl e e e m g a
B Loy
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B s o ey i

U gornjem delu su prikazani podaci koji su dobijeni nakon logovanja.

ﬂ Fand rdravstvenog asiguranja
Republike Srpshe

To su podaci o kancelariji i zdravstvenoj ustanovi Ciji korisnik je logovan, kao i ime korisnika.
Poslovna godina je postavljena tako da bude tekuca i bice omoguéena njena izmjena samo na
prelazu izmedu dvije poslovne godine (kada se u januaru unose podaci za decembar prethodne
godine)

Potrebno je kliknuti na tab ,UNOS* ukoliko se zeli unos novih izvjestaja ili pregled ranije
unijetih.

Za pregled izvjestaja, kliknuti na tab ,lzvjesta;ji“.



3. Unos unos novih podataka o izvrSenim uslugama po
Nomenklaturi usluga 2a i pregled ranije unesenih podataka

Sa lijeve strane nalazi se lista ranije une8enih usluga.
Sa desne strane je pregled polja za unos/izmjenu izvjestaja.

Prikazuju se posledniji unijeti izvjestaji, a ukoliko se Zeli pregled ranije unijetih mozZe se
pretrazivati ili listanjem do¢i do Zeljenih podataka.

Ukoliko je potreban npr. prikaz izvjestaja za odredeni JMB, ukucati u polje za pretragu JMB i na
ekranu Ce se pojaviti traZzeni podaci .

DOBA b [T

Prbaalt |25 o mdova

Beivestals  Drajotekels Dl Dibwehesa usimeds Do

Moguce je promijeniti koliko ¢e se izvestaja prikazivati na ekranu .
Inicijalno se na formi prikazuje 25 izvjeStaja i to je mogucée promijeniti ukoliko ima potrebe.
Na dnu prikaza, moguce je videti koji slog po redu je prikazan i koliko ima ukupno slogova.

% | 2

Prikaz 0 -0 od ukupno 0 slogovs



3.1 Unos podataka o izvrSenim uslugama po Nomenklaturi usluga 2a

Za unos novih izvjestaja potrebno je kliknuti na ,DODAJ". *

Otvorice se sa desne strane prazna polja u koja je potrebno unijeti odgovarajué¢e podatke.
Zvjezdicom su oznacena polja Ciji je unos obavezan.
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Broj izvjestaja — obavezan podatak. Unijeti broj izvestaja — to je interni podatak (zavisi od toga
kako ste interno definisali — izvjestaje brojite na nivou godine, mjeseca ili sli¢no)

Broj protokola — broj Vaseg protokola

Zdravstvena ustanova uputilac — obavezan podatak. Sifra zdravstvene ustanove koja je
uputila pacijenta. Potrebno je unijeti Sifru ustanove ili izabrati Sifru po kriteriju pripadnosti
ustanove odredenoj kancelariji Fonda. U prvo polje se upisuje oznaka Kancelarije i to:

1-Banjaluka
2-Prijedor

3-Doboj

4-Bijeljina
5-Isto¢no Sarajevo
6- Zvornik

7- Trebinje

8-Foca

Nakon §to se izabere kancelarija omogucen je izbor ustanova sa te kancelarije.

Datum uputnice — obavezan podatak. Datum na uputnici.
Unijeti ili pritiskom na kalendar selektovati Zzeljeni datum.

Datum pregleda - obavezan podatak. Datum kada je pregled obavljen.
Unijeti ili pritiskom na kalendar selektovati zeljeni datum.

Lokacija pregleda — potrebno je izabrati jedan od podataka sa padajuée liste :
° U ordinaciji/sjedistu ustanove
° Na terenu/van sjedista ustanove

Mjesto pruzanja usluge — ako je izabrana lokacija pregleda u ordinaciji/sjediStu ustanove ovo
polje se automatski popunjava sa podacima o ustanovi prijavljenog korisnika. Ako je izabrana
lokacija pregleda na terenu/ van sjedista ustanove ovo polje izgleda kao na slici.

Lokacija pregleda
2 - Na terenu v

Mjesto pruzanja usluge
g

Potrebno je unijeti podatak o zdravstvenoj ustanovi u kojoj je pruzena usluga, i u ovom slucaju
izabrana ustanova se mora razlikovati od ustanove prijavljenog korisnika na aplikaciji.

Djelatnost — obavezan podatak.Unijeti oznaku djelatnosti (Sifra nivoa i grupe )

8 — nivo djelatnosti za usluge KSZ . Ovaj podatak je programski ukodiran i uvijek je 8.



Grupe djelatnosti:

000 INTERNA MEDICINA
010 OPSTA HIRURGIJA

020 PNEUMOFTIZIOLOGIJA
030 NEUROLOGIJA

040 ORL

050 ORTOPEDIJA

060 UROLOGIJA

070 DERMATOVENEROLOGIJA
080 KARDIOLOGIJA

090 PEDIJATRIJA

100 GINEKOLOGIJA

110 OFTALMOLOGIJA

120 ONKOLOGIJA

JMB - obavezan podatak. JMB pacijenta
Vid osiguranja — obavezan podatak.Odabrati jedan od ponudenih sa liste:

°  Obavezan - 1 (ne pla¢a participaciju)
° Neobavezan — 6 (pla¢a participaciju)

Datum zakazivanja — datum kada je pregled zakazan
Unijeti ili pritiskom na kalendar selektovati Zeljeni datum.

Pregled zakazao — nacin zakazivanja pregleda. Odabrati jedan od ponudenih sa liste:
° Li¢no pacijent
°  DZ Tim porodi¢ne medicine

Vrsta pregleda — obavezan podatak. Vrsta pregleda koiji je obavljen . Odabrati jednu od
ponudenih vrsta sa padajuce liste:

°  Prvi pregled

°  Kontrolni pregled

°  Preventivni pregled

Porodiéni ljekar — obavezan podatak. Sifra porodiénog liekara koji je uputio pacijenta
Dijagnoza porodi€¢nog ljekara — dijagnoza sa uputnice porodi¢nog ljekara
Ljekar specijalista - obavezan podatak. Sifra ljekara specijaliste koji je obavio pregled

Dijagnoza ljekara specijaliste — obavezan podatak. Dijagnoza ljekara specijaliste. Omogucen
je izbor dijagnoze i pretraga po Sifri ili nazivu dijagnoze. Sifra dijagnoze se unosi bez tacke.

Upucivanje — odabrati jedan od ponudenih razloga upucivanja :
° Na vlastiti zahtjev
° Redovno upucivanje

Ishod pregleda — obavezan podatak .Odabrati jedan od ponudenih ishoda sa padajuce liste:



° Upucen/a porodi¢nom ljekaru na dalje lije€enje - konsultacija zavrsena
° Upucen /a na dodatne pretrage/ dijagnostiku

° Upucen /a na konsultaciju viSeg nivoa/konsultaciju subspecijaliste

° Upucen /a na bolni¢ko lijecenje

°  Upucen na konsultaciju drugom specijalisti

° Zakazan kontrolni pregled (u ovoj ordinaciji)

°  Zavr$eno lijeCenje

Napomena — unijeti dodatne informacije ukoliko je potrebno (Prijedlog za operaciju, Prijedlog za
soCiva,...)

Kada se zavrSi unos opsSih podataka, potrebno je unijeti pruzene usluge .

Pruzene usluge se unose tako $to se ukuca Sifra usluge (samo Sifra usluge) ili se klikne na
dugme

Oznaka usluge - Sifra pruzene usluge iz unijete djelatnosti sa zaglavlja izvestaja
Na primjer, ako se radi o usluzi 8 010 001, potrebno je unijeti samo 001, jer je djelatnost unijeta
ranije na formi.

Stavke

Usluga Kolicina Bodova Participacija

Oznaka usluge
001 £ [Konsultativno-specijalistiki pregle

Dodaj stavku



Koli¢ina — koli¢ina usluge je uvijek 1

Potrebno je klikom na ,DODAJ STAVKU" sa€uvati unijete podatke o uslugama i nastaviti unos
svih stavki . Automatski se popunjavaju vrijednosti za broj bodova i vrijednost participacije.

Nakon dodavanja stavke, a pre pohranjivanja moguce je brisanje, klikom na ,Obrisi®.

Stavke
Usluga Kolicina Bodova Participacija
8 010 001 1 0 0 Obrigi

Oznaka usluge
o

Dodaj stavku

Nakon unijetih svih podataka o jednom izvestaju (zaglavlje i stavke) pritisnuti na ,DODAJ
IZVJESTAJ .

Ukoliko u unijetim podacima ima greSaka, one ¢e nakon poku$aja dodavanja biti ispisane i
obeljezena polja za ispravku.



Osnovni podaci

_'qu_j izv_j_eé.ta_ja_

Broj izvjestaja je obavezan.

i Br'qj_ p_r'otoknla )

Broj protokola je obavezan,

Zdravstvena ustanova uputilac
A

Datum uputnice

“Datum p_r'eg_r_ed_a_ :

i

Lokacija pregleda
|1-U ordinaciji ¥

Mjesto pruzanja usluge

1 14 ZU Dom zdravlja Banja Luka
“‘Dijelatnost
8 ||040 £ |[ORL

“IME
i

JME je obavezan.

Potrebno je da se greske isprave i nakon toga ponovo pritisne na ,DODAJ IZVJESTAJ".

3.2 Ispravka unesenih podataka o izvrSenim uslugama po Nomenklaturi
usluga 2a

Za ispravku izvjeStaja potrebno je sa lijeve strane pronaci izvjestaj koji je potrebno izmjeniti i

??,:r% [ZMLIENI

nakon toga kliknuti na ,IZMIJENI®.
Na desnoj strani ¢e se omoguciti izmjena polja.

Moguce je izmijeniti i podatke na zaglavlju i na stavkama unijetog izvjestaja.



“Dijagnoza ljekara specijaliste
0 £ |Nepoznata

Upucivanje

Ma vlastiti zahtjev '® Redovno upucivanje

“Ishod pregleda
1 - Upucen/a porodiénom ljekaru na dalje lijeenje

Mapomena
o
Stavke
Usluga Kolic¢ina Bodova Participacija
8 050 001 1 22,00 3,00 Storno

Oznaka usluge
P

Dodaj stavku

| lzmijeni izvjestaj |

Unijete stavke izvjeStaja nece biti moguce obrisati, ve¢ samo pritiskom na ,Storno“ proglasiti
greSkom.

Nakon toga potrebno je unijeti ispravnu stavku — unijeti ozneku osluge i kliknuti na ,Dodaj
stavku® .

Nakon dodavanja stavke, a prije pohranjivanja (pre klika na “Dodaj izvjestaj“) moguce je
brisanje, klikom na ,Obrisi*.



Stavke

Usluga Kolicina Bodova Participacija
8 050 001 1 22,00 3,00 Stormno
8 050 002 1 15,00 0 Obrigi

Oznaka usluge
0oz £ |UZV kukova kod djece

Dodaj stavku

Izmijeni izvjestaj

Nakon izmjene svih Zeljenih podataka, potrebno je klikom na ,IZMIJENI IZVJESTAJ* saduvati
izmjene.

Ukoliko ima neispravno unijetih podataka, bice ispisane poruke upozorenja kao i kod unosa.
Napomena:

Izmjena izveStaja mogucéa je dok se ne izvrsi zaklju€avanje podataka za taj mjesec, a na
datum koji je dogovoren sa FZORS.



